Stand Nov. 09


Anforderungen an den Praktikumsbericht über ein Betriebspraktikum in Klasse 8
Formale Anforderungen: 

Der Praktikumsbericht sollte mit einem Textverarbeitungsprogramm geschrieben werden. 

Schriftart Arial, Schriftgröße 12, Zeilenabstand 1,5-fach, Deckblatt, Inhaltsverzeichnis

Inhaltliche Anforderungen:

1 Betriebsbeschreibung

Genaue Betriebsbezeichnung, Anschrift, Ansprechpartner, Größe des Betriebs, Filialen/Standorte, Ausbildungsbetrieb?, Ausbildungsberufe

Tipp: Prospekte, Anzeigen, Bilder,…
2 Berufsbild des ausgeübten Berufs

Genaue Berufsbezeichnung, Voraussetzungen, Informationen zur Berufsausbildung

Tipp: www.berufenet.arbeitsagentur.de, Buch „Beruf aktuell“

3 Tätigkeitsberichte und Stellungnahme 

3.1 Tabellarisches Tagesprotokoll

Einheitliche Zeitform, Beschränkung auf Wesentliches, Formatvorgabe nachfolgend:
Montag, TT.MM.JJJJ

	Zeit
	Ort
	Tätigkeit, Arbeitsmittel, Kollegen

	
	
	

	
	
	


3.2 Zusammenfassender Abschlussbericht mit Stellungnahme
Abschlussbericht über die Tätigkeiten im Praktikum:

Umfang mind. 1 Seite, Einhalten der Zeitform

Stellungnahme:

Positive und negative Aspekte des Berufs mit Begründung, leichte und schwere Tätigkeiten in diesem Beruf, persönliche Eignung für diesen Beruf

4 Anhang (freiwillig, Bonuspunkte möglich)

Tipp: Bilder von Produkten, Pläne, Prospekte, Erklärung von Fachbegriffen, Kopie der Beurteilung, Bewerbungsunterlagen,…






